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商务英语专业毕业设计标准

本标准依据《关于印发<关于加强高职高专院校学生专业技能

考核工作的指导意见><关于进一步加强高职高专院校学生毕业设

计工作的指导意见>的通知》 (湘教发〔2019〕22号) 精神，结合

我校实际制定。

一、毕业设计选题类别及示例

商务英语专业毕业设计分为外贸业务操作类、涉外商

务活动策划类和商务英语语言能力应用类。

(一)外贸业务操作类

1.XX公司国际展会参展方案设计

2.XX公司XX 商品海外营销方案设计

3.XX公司XX 商品海外客户开发方案设计

4.XX公司进/出口谈判方案设计

5.XX公司进/出口跟单方案设计

(二)涉外商务活动策划类

1.XX公司外商接待方案设计

2.XX公司涉外商务接待方案设计

3.XX公司XX产品海外市场发布会方案设计

4.XX公司海外考察方案设计
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5.XX涉外公司涉外年会方案设计

(三)商务英语语言能力应用类

1.XX商务场景片段英语配音视频作品

2.英语语言类XX产品推广视频

3.XX公司XX谈判英语口译视频作品

二、毕业设计过程及要求

选题指导阶段
1.为学生提供选题参

考方向，根据毕业设

计参考选题和学生顶

岗实习环节实际从事

的岗位指导学生进行

选题；

2.引导学生在毕业设

计选题时符合社会 主

义核心价值观，体现

爱国情感、民族自豪

感，培养创新意识、

独立思考能力、协调

能力和决策能力，培

养文化自信。

1.依据自身感兴趣的

方案设计及研究方向

在指导老师的引导

下，完成选题任务；

2.明确本设计方向目

前研究的现状分析

并撰写开题报告，交

给指导老师进行审核

11月15日-12月14日

开题论证阶段
指导老师对学生毕业

设计的开题报告进行

审核，论证通过后向

学生下达毕业设计任

务书

选题确定以后，学生

要写出设计理念和设

计提纲，提纲要细化

到三级标题，以理清

毕业设计的写作思路

12月15日-12月20日

指导过程阶段
1.指导老师及时对学

生在毕业设计成果相

关资料收集整理过程

中遇到的困难进行答

疑解惑；

2.指导老师对毕业设

计的内容和格式进行

严格把关，对学生作

品提出具体指导意

见；

3.培养学生在撰写毕

业设计作品时掌握 一

定的方法和技巧，具

备良好的学习习惯、

1.学生根据自己的毕

业设计选题和完成毕

业设计所须的主要数

据、资料以及典型案

例进行收集整理，这

个工作由学生在岗位

实习过程中完成，遇

到困难时可请教专业

指导老师；

2.按照清晰的逻辑思

路将前期收集的写作

素材整理成一个完整

的毕业设计成果，包

括初稿和定稿；

12月 21日-4月25日
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行为习惯和自我管理

能力。

3.严格按照学院规定

的格式将作品修改稿

陆续交给指导老师，

必须按指导老师意见

逐一对作品进行修

改。

资料整理阶段
对学生毕业设计成果

的各项资料进行检查

及验收并督促学生上

传毕业设计平台

完成毕业设计作品定

稿后，提交相应的毕

业设计任务书、毕业

设计成果说明和毕业

设计评定表等相关文

档的电子档和纸质

档，并完成指定平台

上传任务

4月26日-4月30日

成果答辩阶段
1.答辩老师针对毕业

设计说明书的内容和

格式进行提问，以考

察学生在专业理论知

识、专业核心技能和

职业素养方面的掌握

情况，最后由答辩小

组对答辩对象进行综

合评分，并填写毕业

设计答辩评定表。

2.培养学生在制作毕

业设计答辩 PPT 时具

备一定的审美和人文

素养，提高感受美、

表现美、鉴赏美、创

造美的能力。

1. 现场答辩学生应

提 交设计作品打印

稿一式三份并需要就

自己的设计作品做出

答辩 PPT 进行现场

展示；网络答辩学生

需提交定稿电子档设

计作品等文档及答辩

PPT。

2.运用 PPT 重点介

绍其实习岗位和工作

内容、选题依据、写

作过程、问题及解决

方案等内容。

5月1日-5月9日

三、毕业设计成果要求

（一）方案设计类

1.成果表现形式

方案设计类毕业设计是指通过利用所学内容，为解决商英专

业对应工作领域中的具体问题而完成的一项综合、系统设计，设计

成 果可以呈现为涉外接待方案、国际会展方案、涉外年会方案、跨

境电商平台店铺创建与运营方案等等。

2.成果要求
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（1）方案结构完整、要素完备，能清晰表达设计内容；

（2）方案格式规范。文字表述、图表和提供的技术文件符合行

业、企业和专业标准的规范与要求。

（3）方案内容科学合理，具有可操作性，能有效解决选题中要

解决的实际问题。

(二) 作品设计类

1.成果表现形式

作品类毕业设计是指利用所学内容，完成与商英专业综合技能

有关的作品设计和制作，作品成果可以呈现为英语配音视频、产品

推广视频、英语陪同口译视频、网页翻译实践作品、产品说明书翻

译实践作品、公司介绍翻译实践作品等等。

2.成果要求

（1）作品应有一定社会价值，能清晰表达设计内容；

（2）语言类视频作品分辨率要求在 1280x720（720p）或者

1920x1080（1080p）以上，时间不少于 5 分钟；

（3）说明书的撰写要详细反映作品设计过程和作品特点，其

格式、排版应规范。

四、毕业答辩流程及要求
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(一) 答辩流程

1.制作毕业设计答辩PPT

2.提交毕业设计资料

3.毕业设计答辩

（二) 答辩要求

答辩环节是检验毕业设计成果的关键环节。答辩前教研室要组

建答辩小组，每个答辩小组由 2 名以上具备讲师或讲师以上职称

的指导老师组成，由 1 名具备副教授及以上职称的指导老师担任

负责人，负责本专业毕业设计的答辩和成绩评定。

答辩时，先由答辩对象运用 PPT 重点介绍其实习岗位和工作

内容、选题依据、写作过程、问题及解决方案等内容。然后由答

辩老师针对毕业设计说明书的内容和格式进行提问，以考察学生

在专业 理论知识、专业核心技能和职业素养方面的掌握情况。最

后由答辩小组对答辩对象进行综合评分，并填写毕业设计答辩评定

表。
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五、毕业设计评价指标

(商务英语专业毕业设计评价根据选题类别的不同而有所区

别，从毕业设计过程、作品质量、答辩情况等方面进行综合评

价。具体见表1~表2。)

1 方案设计

评价指标 指标内涵
分值权重

(% )

设计过程
技术标准运用正确，技术原理选择合理，相关数据详实、充分、明

确，引用的教材版本、参考资料、参考方案等来源可靠
10

设计方案要素完备，能清晰表达设计内容 10

方案具有针对性，能够有效解决个案的问题 5

方案具有个性化特点，符合个案的实际情况 5

作品质量
毕业设计成果能正确运用本专业的相关标准，具有教育的规律性、语

言的逻辑性、数据的规范性
10

能体现本专业新知识、新技术、新工艺、新方法、新设备、新标准

等
5

方案能体现设计思路和过程，成果文档结构完整、要素齐全、排版

规范、 表达准确、文字通顺
10

文本表述符合行业、企业和专业标准的规范和要求 5

答辩情况
能够简明、正确地阐述作品的主要内容，思路清晰，论点基本正确 20

对主要问题回答准确，有较好的语言表达能力 15

具有良好的礼貌和仪容仪表。 5

2

评价指标 指标内涵
分值权重

(% )

设计过程
作品尽量关注社会的真善美，主题积极向上。技术标准运用正确，

技术原理 选择合理，相关数据详实、充分、明确，引用的教材版

本、参考资料、参考方案等来源可靠

10

作品表述符合行业、企业和专业标准的规范和要求 5
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作品的设计方案要素完备，能清晰表达设计内容 10

方案具有个性化特点，符合个案的实际情况

作品质量
毕业设计成果能正确运用本专业的相关标准，具有教育的规律性、

语言的 逻辑性、数据的规范性
10

能体现本专业新知识、新技术、新业态、新方法、新标准等
5

作品能体现设计思路和过程，用语规范、逻辑清晰、结构完整、要

素齐全
10

作品具有创新性特点和反映综合实践能力，运用专业技能正确分析

解决问题能力
5

作品体现时代性，适应社会发展趋势
5

答辩情况
能够简明、正确地阐述作品的主要内容，思路清晰，论点基本正确 20

对主要问题回答准确，有较好的语言表达能力 15

具有良好的礼貌和仪容仪表。 5

六、附录

(列出毕业设计工作相关表格模板，如：毕业设计任务书、

毕业设计说明书、毕业设计指导记录表、毕业设计评阅表、答辩

记录表等)
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